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I. HƯỚNG DẪN XỬ LÝ HỌC SINH CHUYỂN ĐẾN 

a. Quy trình 

- Lưu ý: Thuật ngữ website ở đây có nghĩa là website Cơ sở dữ liệu dùng chung của sở 

tại địa chỉ http://quanly.hcm.edu.vn  

- Truy cập vào mục “Quản lý học sinh” trên website 

- Tải file excel mẫu và cập nhật thông tin chuyển đến vào file 

- Nộp học sinh từ file excel đã cập nhật lên website 

- Xem kết quả duyệt học sinh chuyển đến từ tỉnh khác (nếu có) trên website 

- Đồng bộ mã học sinh đã được duyệt về hệ thống đang sử dụng 

 

 
b. Hướng dẫn từng bước 

* Đôi với học sinh chuyển đến ngoài địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh 

1. Cập nhật thông tin chuyển đến trong file excel mẫu 

- Sau khi truy cập vào trang Quanly.hcm.edu.vn, bấm chọn mục Quản lý học sinh để 

tải file mẫu 

 
 

 

- Sau khi tải file mẫu về điền đầy đủ các thông tin bắt buộc (tô đỏ) 

Chuyển trường

Đến

Ngoài tỉnh

Nộp thông tin đầy đủ 
của học sinh và thông 

tin "Chuyển đến"

Chờ Sở/PGD duyệt cấp 
mã số học sinh

Trường kiểm tra kết 
quả và đồng bộ mã học 

sinh vào phần mềm 
quản lý học sinh

Trong tỉnh

Trường cũ: Nộp biến 
động "Chuyển đi"

Trường mới: Nộp 
thông tin HS kèm mã 
học sinh do Sở cấp và 
thông tin biến động 

"Chuyển đến"

Đi

Ngoài tỉnh
Nộp biến động "Chuyển 

đi"
Chờ Sở/PGD duyệt 

Trong tỉnh
Nộp biến động 

"Chuyển đi"

Bấm vào đây để tải file mẫu 

http://quanly.hcm.edu.vn/
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2. Nộp học sinh từ excel lên CSDL sở 

 
 

 

3. Xem kết quả duyệt trên website sở 

 
Đối với học sinh chuyển từ tỉnh khác đến: Phải qua thao tác phê duyệt của cấp quản 

lý thì học sinh mới được cấp mã số và được gia nhập hệ thống. 

  

Bấm vào đây để nộp 

học sinh từ excel 
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4. Đồng bộ mã học sinh đã được duyệt về hệ thống đang sử dụng 

Trường tự cập nhật vào hệ thống đang sử dụng 

* Đối với học sinh chuyển đến trong địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh 

 
II. HƯỚNG DẪN NỘP BIẾN ĐỘNG (Thôi học, chuyển lớp, du học, bảo lưu, …) 

- Lưu ý: tính năng này chỉ dùng cho những trường chưa sử dụng một trong các  hệ 

thống quản lý trường học đã kết nối với Sở (VietSchool, SMAS, Quảng Ích) 

 
 

 

 

Trường có học 
sinh chuyển đi

•Khai báo biến động học sinh trên phần mềm có liên kết với dữ liệu Sở hoặc vào trang 
Quanly.hcm.edu.vn để khai báo biến động chuyển trường trong mục Biến động học sinh 
(thao tác giống với trường hợp chuyển đến ngoài địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh)

Học sinh 
chuyển trường

•Nộp thông tin học sinh cho trường muốn chuyển đến: mã Sở, thông tin cá nhân, giấy giới 
thiệu chuyển trường

Trường tiếp 
nhận

•Khai báo học sinh chuyển đến trên phần mềm có liên kết dữ liệu với Sở (xem hướng dẫn của 
từng phần mềm)

•Hoặc vào trang Quanly.hcm.edu.vn vào mục Quản lý học sinh để khai báo học sinh chuyển 
đến bằng file excel (thao tác giống với trường hợp chuyển đến ngoài địa bàn Thành phố Hồ 
Chí Minh)

B1: chọn Biến động 

học sinh 

B2: Bấm vào dấu “+” để 

thêm học sinh biến động 
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III. HƯỚNG DẪN THAO TÁC TRÊN TỪNG PHẦN MỀM QUẢN LÝ HỌC SINH 

Xem tại link: http://quanly.hcm.edu.vn/huongdan 

 

B3: Chọn lớp 

B4: Chọn học sinh 

B5: Nhập thông tin 

biến động 

B6: Lưu lại 

http://quanly.hcm.edu.vn/huongdan

